
 

Koordinator/ica za donacije, nabavku i logistiku 

Broj izvršilaca: 1 (jedan) 

Lokacija rada: Gračanica 

 
Misija i svrha pozicije: 

 

Osoba na ovoj poziciji odgovorna je za upravljanje procesom nabavke, prijem donacija na lokaciji, kao i vođenje 

evidencije o donacijama. Također, provodi procese nabavke, te obezbjeđuje da isti budu provedeni u skladu sa važećim 

politikama i procedurama.  

 

Glavne dužnosti i zadaci: 

• Koordinacija poslova vezanih za proces nabavke za potrebe SOS Dječijeg sela Gračanica, 

• Blagovremena nabavka svih potrebnih materijala za SOS Dječije selo Gračanica, a u skladu sa važećim propisima 

i procedurama, 

• Komunikacija sa dobavljačima kod prikupljanja ponuda, učešće u pronalaženju pouzdanih dobavljača , 

• Priprema i ažuriranje liste ugovora i vođenje registra istih, 

• Upravljanje zalihama, vođenje evidenciju o mjesečnim zalihama i izrada izvještaja o istim, 

• Prijem, raspoređivanje i koordiniranje donacija, te vođenje evidencije o donacijama, 

• Odgovorna, pravilna i pravovremena raspodjela donacija SOS porodicama i korisnicima drugih programa, 

• Priprema i blagovremeno dostavljanje izvještaje o donacijama za finansijski odjel  (mjesečno, kvartalno ili po 

potrebi), 

• Koordiniranje i realizacija aktivnosti za registraciju, tehničku ispravnost svih vozila SOS Dječijeg sela Gračanica, 

te tekuće održavanje vozila na lokaciji, 

• Vođenje evidencije i oglašavanje plana korištenja vozila na lokaciji, te ažuriranje putnih naloga u svim vozilima, 

• Pridržava se Politike zaštite djece i mladih, Kodeksa ponašanja i postupaka izvještavanja i reagiranja u SOS-u, 

• Promovira Politiku zaštite djece i mladih u svakodnevnom radu i saradnji sa partnerima.  

 

Neophodne kvalifikacije i kompetencije: 

• Minimalno SSS, tehnički ili društveni smjer, 

• Radno iskustvo na istim ili sličnim poslovima u trajanju od minimalno 2 godine, 

• Snažne analitičke, pregovaračke i prezentacijske vještine, 

• Odlično poznavanje rada na računaru,  

• Vozačka dozvola. 

 

SOS DJEČIJA SELA  

BOSNA I HERCEGOVINA 

 

Oglas za posao 
 



 

 

 

  

 

  

 

  Oglas ostaje otvoren do 15.09.2024. godine.  

 

Prijave sa biografijom i motivacionim pismom koje dokazuju ispunjavanje gore navedenih uslova, slati na 

e-mail: posao@sos-ds.ba  sa naznakom „Aplikacija za poziciju KOORDINATOR/ICA ZA DONACIJE, NABAVKU I 

LOGISTIKU“.  

Moguće je koristiti prijavni formular sa stranice: https://sos-ds.ba/postani-dio-tima/ 

 
Nepotpune prijave neće se razmatrati. 
Kontaktirani će biti samo oni kandidati koji su ušli u uži izbor.  

Napomena: Ne obavezujemo se vraćati pristigle prijave. 
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